
 

 

赤堤小学校 PTA個人情報取扱規則 

 

私たち赤堤小学校 PTAは、以下のとおり赤堤小学校 PTA個人情報取扱規則を定め、 

個人情報の保護を推進いたします。 

 

個人情報の利用目的 

・ 私たちは、会員の皆さまからお預かりした個人情報（氏名・住所・電話番号・その他必要とするもので同意を

得た事項）を、PTA活動のみに利用いたします。 

例：校外活動、会費請求の連絡、会員間の連絡、委員・一人一役決め、会への出欠確認など 

個人情報の管理     

・ 私たちは、会員の皆さまからお預かりした個人情報を正確かつ最新の状態に保ち、セキュリティに万全の対策

を講じ、個人情報の厳重な管理を行います。 

- 紙、外部記憶媒体：施錠保管を行います 

- 電子媒体：パソコン上のデータ等はパスワード等の設定を行い、ウイルス対策を行います 

・ 私たちは、個人情報を含む名簿などについて、それぞれ適正な保管期間と管理者を定め、保管期間の過ぎた

ものは各管理者が破棄いたします。 

個人情報の第三者への開示・提供の禁止 

・ 私たちは、会員の皆さまからお預かりした個人情報を適切に管理し、次のいずれかに該当する場合を除き、

個人情報を第三者に開示・提供いたしません。 

- 会員の同意がある場合 

- PTAが業務を委託する業者等に対して開示する場合（広報誌関連、日本漢字能力検定協会などの外部業者） 

- 法令に基づき開示することが必要である場合 

ご本人による照会などの依頼 

・ 私たちは、会員の皆さまから個人情報の照会、修正、削除を求められたときは、法令に沿って応じます。 

個人情報取得の委託 

・ 私たちは、新年度の PTA名簿を作成・更新するため、学年・クラス・児童名、および転出・転入児童に関す

る情報の取得を赤堤小学校に委託します（赤堤小学校よりこれらの情報提供を受けております）。 

法令、規範の遵守と方針の見直し 

・ 私たちは、保有する個人情報に関して適用される日本の法令、その他規範を遵守するとともに、本方針の内

容を適宜見直し、その改善に努めます。 

個人情報の保管期限 

・ 私たちは、個人情報を含む名簿などについて、それぞれ適正な保管期間を最長５年と定め、保管期間の過ぎ

たものは各管理者が破棄いたします。 

管理責任者 

・ 私たちは、個人情報の管理責任者を定め、管理責任者は個人情報の適切な管理と保護に責任を持ちます。 

管理責任者は PTA会長または指定された役員とします。 
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