
清掃・消毒チェックリスト 兼 作業完了報告書 

教育委員会事務局 

生涯学習・地域学校連携課 

 

 

①使用施設について清掃・消毒する作業時間を終了前に１５分設けてください。 

②警備員・スタッフなどより受け取った清掃・消毒物品を使い、本チェックリスト 

 にしたがって漏れなく清掃・消毒作業を行ってください。 

③使用施設名横及び作業が終わった内容にチェックを入れ、裏面必要事項を記入 

してください。 

④記入が終了したら本チェックリストを清掃・消毒物品とともに警備員や 

スタッフへ提出してください。 

※この報告書は清掃・消毒が間違いなく行われたことを確認するため、区教育委員会

で１か月保管します。 

なお、使用者全員に感染者が確認されなかった場合、速やかに破棄いたします。 

 

★物品消毒液の使用方法 

 ①消毒用ペーパーを 1 枚とり、２～４つ折りにする 

②消毒液ボトルのトリガーを２～３プッシュしてペーパーに付ける 

③物品の表面をなでるように拭く（強くこすらないでください） 

④使用済みのペーパーをごみ袋に捨てる 

※塗装やコーティングが落ちてしまう為、①～④を必ず守ってください。 

また、各楽器本体や体育館、教室などの床への使用はできません。 

 

本日の施設使用にあたり、申込を行った機関等 

□使用した学校の教職員 □世田谷区教育委員会（生涯学習・地域学校連携課） 

□スポーツ振興財団   □けやきネット 

 

 

□校庭 

 □使用した学校の物品を消毒液で拭く 

 □庭内で手を触れた部分を消毒液で拭く 

 

□テニスコート 

 □使用した学校の物品を消毒液で拭く 

 □扉をはじめ、コート内や外で手を触れた部分を消毒液で拭く 
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□体育館 ※床に消毒液をかけないでください 

□モップで床の清掃を行う（乾拭きがされていれば構いません） 

□使用した学校の物品を消毒液で拭く 

□窓は全て閉め、手を触れた部分を消毒液で拭く 

□扉をはじめ、その他館内で手を触れた部分を消毒液で拭く 

 

 

□教室（格技室、音楽室等） ※床に消毒液をかけないでください 

 【使用した教室を記入⇒                      】 

□モップなどで床の清掃を行う（乾拭きがされていれば構いません） 

□窓は全て閉め、手を触れた部分を消毒液で拭く 

□扉をはじめ、その他室内で手を触れた部分を消毒液で拭く 

 

 

□トイレ ※床に消毒液をかけないでください 

 手を触れた部分について作業をしてください。 

□扉を消毒液で拭く 

□個室内の鍵を消毒液で拭く 

□トイレットペーパー受けを消毒液で拭く 

□スイッチ類を消毒液で拭く 

□蛇口を消毒液で拭く 

 

 

□水飲み場 

 □使用した蛇口等を消毒液で拭く 

 

 

 

□このチェックリストに従い、全ての使用者が欠くことなく全ての作業を 

完了しました。 

□消毒に使った物品は返却し、持ち込んだ物品や発生したゴミは全て欠かさず 

持ち帰ります。 

 

 

 

施設使用・提出日            

団体名                 

本日の使用代表者氏名                 

連絡先              




